
 

 

 
 

 شركت پارس آذرخش

 آذرخش‌تالیجیکتابخانه‌د‌کپارچهیافزار‌جامع‌‌نرم

‌

ارسال درخواست امانت و رزرو : ندیفرا یراهبر یراهنما

 ها واستو مشاهده وضعیت درخ

 

 

 

 

 

‌0.2نگارش‌:‌

 

 



 

  

‌‌‌0.2نگارش:‌آذرخش‌تالیجیکتابخانه‌د‌کپارچهیافزار‌جامع‌‌نرم

‌‌41/20/4934تاریخ: ‌درخواست‌تی:‌ارسال‌درخواست‌امانت،‌رزرو‌و‌مشاهده‌وضعندیفرا‌یراهبر‌یراهنما

 

‌6از‌‌0صفحه‌DPL_MAN_LOA_20_REQ كد:‌یواحد‌مستندساز تهیه كننده:

 

 فهرست مطالب

 

 ‌9.....................................................................................................................................................‌امانت‌درخواست‌ارسال -4

 ‌9......................................................................................................................................................‌رزرو‌درخواست‌ارسال -0

 ‌1...................................................................................‌(یشخص‌کتابخانه‌بخش‌در)‌عضو‌یدرخواستها‌تیوضع‌شاهدهم -9

 ‌1.............................................................................................................................‌کاربر‌امانت‌در‌مدارک‌مشاهده -9-4

 ‌5...............................................................................................................................................‌دیتمد‌درخواست -9-4-4

 ‌5.........................................................................................................................................‌کاربر‌یرزروها‌مشاهده -9-0

 ‌5...................................................................................................................................‌رزرو‌درخواست‌شیرایو -9-0-4

 ‌6...............................................................................................................................‌رزرو‌درخواست‌از‌انصراف -9-0-0

‌

‌

‌

‌

‌

 

 

 

 

 

 



 

  

‌‌‌0.2نگارش:‌آذرخش‌تالیجیکتابخانه‌د‌کپارچهیافزار‌جامع‌‌نرم

‌‌41/20/4934تاریخ: ‌درخواست‌تی:‌ارسال‌درخواست‌امانت،‌رزرو‌و‌مشاهده‌وضعندیفرا‌یراهبر‌یراهنما

 

‌6از‌‌9صفحه‌DPL_MAN_LOA_20_REQ كد:‌یواحد‌مستندساز تهیه كننده:

 

 ارسال درخواست امانت -1
درخواست‌امانت‌‌برای‌اینکه‌یک‌کاربر‌بتواند‌مدرک‌مورد‌نظر‌خود‌را‌امانت‌بگیرد‌نیازمند‌آن‌است‌تا‌فرایندی‌تحت‌عنوان‌ارسال

‌را‌پشت‌سر‌بگذارد.

‌باشد:در‌سیستم‌بدین‌شرح‌میبه‌این‌گزینه‌ی‌دسترسی‌نحوه

 جستجوفهرست ركوردها  صفحه اصلی      

‌

‌جهت‌ارسال‌درخواست‌امانت‌مراحل‌زیر‌را‌انجام‌دهید:

 واژه‌مورد‌نظر‌را‌وارد‌نمایید؛قسمت‌جستجوی‌ساده‌یا‌پیشرفته‌کلیددر‌ابتدا‌ -4

 کلیک‌کنید؛‌"موجودی"‌گزینه،‌رکورد‌مورد‌نظر‌را‌انتخاب‌و‌بر‌روی‌ی‌مشاهده‌شدهستجونتایج‌ج‌از -0

درخواست‌"گزینه‌قسمت‌موجودی‌رکورد‌‌شوید.‌حال‌از‌میبدین‌ترتیب‌وارد‌صفحه‌نمایش‌کامل‌رکورد‌ -9

 نمایید؛را‌انتخاب‌‌"امانت

را‌)عادی/سالنی(‌نوع‌امانت‌مورد‌نظر،‌اطلاعات‌مربوط‌به‌رکورد‌مشاهده‌‌و‌صفحه‌درخواست‌امانتورود‌به‌پس‌از‌ -1

را‌نوع‌امانت‌انجام‌شده‌باشد‌و‌‌هکه‌تنظیمات‌میز‌مطالع‌در‌صورتی)انتخاب‌نمایید‌را‌‌"ارسال"‌تعیین‌کرده‌و‌گزینه

 گردد(؛می‌فراهمامکان‌انتخاب‌میز‌مطالعه‌نیز‌برای‌شما‌‌انتخاب‌نمایید،‌سالنی

‌.را‌انتخاب‌نمایید‌تایید کلید،‌شود‌ظاهر‌می‌"مانت‌ارسال‌شد.درخواست‌ا"‌پیغام‌،با‌ارسال‌درخواست‌امانت -5

که‌عضو‌‌یهای،‌بهتر‌است‌در‌هنگام‌جستجو‌محل‌نگهداری‌را‌به‌کتابخانهکتابخانه‌خودبه‌رکوردهای‌‌دستیابی‌سهولت‌برای‌نکته:

‌آن‌هستید،‌محدود‌نمایید.

 ارسال درخواست رزرو -2
نیازمند‌آن‌است‌تا‌فرایندی‌تحت‌عنوان‌ارساال‌درخواسات‌رزرو‌را‌‌‌‌،را‌رزرو‌کندبرای‌اینکه‌یک‌کاربر‌بتواند‌مدرک‌مورد‌نظر‌

‌پشت‌سر‌بگذارد.‌

‌باشد:در‌سیستم‌بدین‌شرح‌میبه‌این‌گزینه‌ی‌دسترسی‌نحوه

 جستجوفهرست ركوردها  صفحه اصلی 



 

  

‌‌‌0.2نگارش:‌آذرخش‌تالیجیکتابخانه‌د‌کپارچهیافزار‌جامع‌‌نرم

‌‌41/20/4934تاریخ: ‌درخواست‌تی:‌ارسال‌درخواست‌امانت،‌رزرو‌و‌مشاهده‌وضعندیفرا‌یراهبر‌یراهنما

 

‌6از‌‌1صفحه‌DPL_MAN_LOA_20_REQ كد:‌یواحد‌مستندساز تهیه كننده:

 

‌

‌جهت‌ارسال‌درخواست‌رزرو‌مراحل‌زیر‌را‌انجام‌دهید:

 ؛کنید‌یدواژه‌مورد‌نظر‌را‌وارددر‌صفحه‌جستجوی‌ساده‌یا‌پیشرفته‌کل -4

 کلیک‌کنید؛‌"موجودی"رکورد‌مورد‌نظر‌را‌انتخاب‌و‌بر‌روی‌گزینه‌‌،در‌صفحه‌نتایج‌جستجو -0

‌"درخواست‌رزرو"در‌قسمت‌موجودی‌رکورد‌بر‌روی‌کلید‌‌شوید،‌میبدین‌ترتیب‌وارد‌صفحه‌نمایش‌کامل‌رکورد‌ -9

 کلیک‌نمایید؛‌

از‌قسمت‌آن‌را‌انتخاب‌و‌‌،مشاهده‌اطلاعات‌مربوط‌به‌رکورد‌موردنظر‌وپس‌از‌وارد‌شدن‌به‌صفحه‌لیست‌رزروها‌ -1

را‌‌در‌این‌مرحله‌در‌صورت‌نیاز‌از‌انصراف‌عملیات‌رزرو،‌کلید‌)را‌انتخاب‌نمایید‌‌گزینه‌عملیات‌

 (؛انتخاب‌نمایید

کلید‌‌انتخاببا‌‌.شودکه‌روی‌مدرک‌مورد‌نظر‌شما‌انجام‌شده‌است،‌نمایش‌داده‌می‌یدر‌صفحه‌بعد‌لیست‌رزروهای -5

 ؛شوید‌وارد‌صفحه‌تنظیمات‌درخواست‌رزرو‌می‌"رزرو"

در‌این‌قسمت،‌بازه‌زمانی‌درخواست‌رزرو‌و‌نوع‌درخواست‌)رزرو‌عادی/‌سالنی/‌از‌راه‌دور(‌را‌انتخاب‌نمایید.‌ -6

 ؛نیز‌وجود‌داردتغییر‌بازه‌زمانی‌انتخاب‌شده‌‌همچنین‌در‌این‌قسمت‌امکان

،‌بدین‌ترتیب‌درخواست‌شما‌تایید‌شده‌و‌در‌لیست‌رزروها‌انتخاب‌نماییدرا‌‌"تایید"‌پس‌از‌انجام‌تغییرات‌گزینه -7

 .گردد‌میقابل‌مشاهده‌

 )در بخش کتابخانه شخصی( های عضومشاهده وضعیت درخواست -3
شاهده‌های‌رزرو‌خود‌را‌مدر‌بخش‌کتابخانه‌شخصی‌این‌امکان‌وجود‌دارد‌تا‌کاربران‌بتوانند‌مدارک‌در‌دست‌امانت‌و‌درخواست

‌و‌عملیات‌متعددی‌را‌بر‌روی‌آن‌اعمال‌نمایند.

‌باشد:در‌سیستم‌بدین‌شرح‌میبه‌این‌گزینه‌ی‌دسترسی‌نحوه

 كتابخانه شخصی صفحه اصلی 

 مدارک در امانت کاربر مشاهده -3-1

بارای‌‌مانت‌مدارک‌در‌دست‌الیست‌امکان‌مشاهده‌‌در‌بخش‌کتابخانه‌شخصی‌"مشاهده‌مدارک‌در‌امانت‌کاربر"گزینه‌با‌انتخاب‌

‌ز‌درخواست‌رزرو‌آن‌مدارک‌را‌ارسال‌نماید.در‌صورت‌نیاتواند‌‌گردد.‌همچنین‌در‌این‌قسمت‌کاربر‌می‌کاربر‌فعلی‌فراهم‌می



 

  

‌‌‌0.2نگارش:‌آذرخش‌تالیجیکتابخانه‌د‌کپارچهیافزار‌جامع‌‌نرم

‌‌41/20/4934تاریخ: ‌درخواست‌تی:‌ارسال‌درخواست‌امانت،‌رزرو‌و‌مشاهده‌وضعندیفرا‌یراهبر‌یراهنما

 

‌6از‌‌5صفحه‌DPL_MAN_LOA_20_REQ كد:‌یواحد‌مستندساز تهیه كننده:

 

 درخواست تمدید -3-1-1

‌انجام‌دهید:مراحل‌زیر‌را‌‌در‌دست‌امانت،‌به‌تمدید‌مدرک‌‌نیاز‌در‌صورت

 نظر‌را‌انتخاب‌نمایید؛مربوط‌به‌مدرک‌مورد‌‌‌درخواست‌تمدیددر‌بخش‌عملیات‌کلید‌ -4

 تاریخ‌بازگشت‌مدرک‌را‌تعیین‌کنید؛‌ -0

 کلیک‌کنید.‌"تایید"‌بر‌روی‌گزینه -9

 چاپ -3-1-1-1

تعبیه‌شده‌در‌‌‌چاپبا‌استفاده‌از‌دکمه‌،‌به‌تهیه‌نسخه‌چاپی‌از‌مدارک‌در‌دست‌امانت‌را‌داشته‌باشد‌که‌کاربر‌نیاز‌در‌صورتی

‌این‌امکان‌برای‌او‌فراهم‌شده‌است.این‌قسمت‌

‌مراحل‌زیر‌انجام‌دهید:مدارک‌در‌دست‌امانت‌از‌‌پرینتهیه‌تبرای‌

 ؛نماییدکلیک‌‌‌چاپبر‌روی‌کلید‌ -4

 به‌تنظیمات‌چاپ‌را‌تکمیل‌نمایید؛‌های‌مربوط‌گزینه -0

 را‌انتخاب‌کنید.‌چاپ‌دکمه -9

 مشاهده رزروهای کاربر -3-2

رزرو‌را‌مشاهده‌و‌در‌های‌‌درخواستیست‌تواند‌لمی‌،بخش‌کتابخانه‌شخصی‌از‌"مشاهده‌رزروهای‌کاربر"کاربر‌با‌انتخاب‌گزینه‌

‌‌انجام‌دهد.‌عملیاتها‌‌بر‌روی‌آنصورت‌نیاز‌

 ویرایش درخواست رزرو -3-2-1

‌های‌رزرو‌را‌ویرایش‌نماید.‌تواند‌درخواست‌کاربر‌در‌صورت‌نیاز‌می

‌انجام‌دهید:مراحل‌زیر‌را‌رزرو‌ویرایش‌بر‌روی‌درخواست‌انجام‌برای‌

 کلیک‌کنید؛‌‌‌عملیاتبر‌روی‌کلید‌ -4

 را‌انتخاب‌کرده‌تا‌وارد‌صفحه‌ویرایش‌شوید؛‌"ویرایش"گزینه‌ -0

 مشخص‌نمایید؛‌و‌قابل‌تغییر‌بودن‌بازه‌را‌)عادی،‌سالنی(درخواست‌نوع‌،‌در‌این‌صفحه‌بازه‌زمانی -9

 .انتخاب‌نماییدرا‌‌تاییدکلید‌ -1



 

  

‌‌‌0.2نگارش:‌آذرخش‌تالیجیکتابخانه‌د‌کپارچهیافزار‌جامع‌‌نرم

‌‌41/20/4934تاریخ: ‌درخواست‌تی:‌ارسال‌درخواست‌امانت،‌رزرو‌و‌مشاهده‌وضعندیفرا‌یراهبر‌یراهنما

 

‌6از‌‌6صفحه‌DPL_MAN_LOA_20_REQ كد:‌یواحد‌مستندساز تهیه كننده:

 

 انصراف از درخواست رزرو -3-2-2

‌شده‌است.‌فراهمامکان‌برای‌وی‌در‌بخش‌عملیات‌‌که‌کاربر‌تمایل‌به‌لغو‌درخواست‌رزرو‌داشته‌باشد،‌این‌در‌صورتی

‌انجام‌دهید:رزرو‌مراحل‌زیر‌را‌جهت‌انصراف‌از‌درخواست‌

 کلیک‌کنید؛‌عملیاتبر‌روی‌کلید‌ -4

 ؛نماییدرا‌انتخاب‌‌"انصراف"‌گزینه -0

 گردد.‌درخواست‌رزرو‌شما‌لغو‌و‌از‌لیست‌رزروها‌حذف‌می‌"آیا‌درخواست‌لغو‌شود؟‌"با‌تایید‌پیغام‌ -9

‌

 چاپ -3-2-2-1

،‌در‌این‌بخش‌این‌امکان‌برای‌وی‌در‌نظر‌گرفتاه‌‌نسخه‌چاپی‌تهیه‌نمایدکه‌کاربر‌نیاز‌داشته‌باشد‌تا‌از‌لیست‌رزروها‌‌ر‌صورتید

‌شده‌است.

‌به‌روش‌زیر‌عمل‌کنید:‌چاپ‌مدارک‌رزرو‌شدهبرای‌

 را‌انتخاب‌نمایید؛‌چاپکلید‌ -4

 ‌های‌مربوط‌به‌تنظیمات‌چاپ‌را‌تکمیل‌نمایید؛‌گزینه -0

 .را‌انتخاب‌کنید‌"چاپ"دکمه‌ -9


