
 

 

 
 

 شركت پارس آذرخش
 آذرخش‌تالیجیکتابخانه‌د‌کپارچهیافزار‌جامع‌‌نرم

‌

های امانت )بدون بررسی درخواست: ندیفرا یراهبر یراهنما

 در نظر گرفتن مخزن(
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‌

 



 

  

‌‌‌0.2نگارش:‌آذرخش‌تالیجیکتابخانه‌د‌کپارچهیافزار‌جامع‌‌نرم

‌‌41/20/4934تاریخ: ‌(امانت)بدون‌در‌نظر‌گرفتن‌مخزن‌یدرخواستها‌ی:‌‌بررسندیفرا‌یراهبر‌یراهنما

 

‌5از‌‌0صفحه‌DPL_MAN_LOA_29_REQ كد:‌یواحد‌مستندساز تهیه كننده:

 

 فهرست مطالب

 

 ‌9...............................................................................................................................................‌امانت‌یدرخواستها‌یبررس -4

 ‌9.................................................................................................................................‌درخواستها‌یرو‌بر‌اتیعمل -4-4

 ‌9.................................................................................................................................................‌خواست‌در‌لغو -4-4-4

 ‌1...................................................................................................................................................‌قفسه‌به‌ارسال -4-4-0

 ‌1......................................................................................................................................................مدرک‌امانت -4-4-9

 ‌1..................................................................................................................................‌قفسه‌به‌یگروه‌بازگشت -4-4-1

 ‌1...................................................................................................................................................................‌دیتمد -4-0

 ‌5................................................................................................................................................‌درخواست‌دییتا -4-0-4

 ‌5...................................................................................................................................................درخواست‌لغو -4-0-0
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‌

‌

‌

‌

 

 

 

 



 

  

‌‌‌0.2نگارش:‌آذرخش‌تالیجیکتابخانه‌د‌کپارچهیافزار‌جامع‌‌نرم

‌‌41/20/4934تاریخ: ‌(امانت)بدون‌در‌نظر‌گرفتن‌مخزن‌یدرخواستها‌ی:‌‌بررسندیفرا‌یراهبر‌یراهنما

 

‌5از‌‌9صفحه‌DPL_MAN_LOA_29_REQ كد:‌یواحد‌مستندساز تهیه كننده:

 

 های امانتبررسی درخواست -1
‌در‌این‌بخش‌براساس‌پ‌های‌امانت‌از‌بخش‌میز‌امانت‌استفاده‌میبه‌منظور‌بررسی‌درخواست ‌لیست‌شود. ارامترهای‌جستجو‌،

 گردد.‌هایی‌خاص‌فراهم‌میها‌فیلتر‌شده‌و‌با‌توجه‌به‌وضعیت‌آن‌امکان‌انجام‌فعالیت‌یا‌فعالیتدرخواست

‌

‌باشد:در‌سیستم‌بدین‌شرح‌میبه‌این‌گزینه‌ی‌دسترسی‌نحوه

 های امانتبررسی درخواست میز امانت امانت  صفحه اصلی 

 

‌ها‌ابتدا‌باید‌فیلتری‌بر‌اساس‌وضعیت‌درخواست‌صورت‌بگیرد.‌روی‌درخواستجهت‌انجام‌عملیات‌مختلف‌بر‌

‌باشد:ها‌به‌شرح‌زیر‌میتوضیحات‌مربوط‌به‌وضعیت‌درخواست

 میز‌جستجو:‌به‌مدارکی‌که‌درخواست‌امانت‌آنها‌از‌میز‌جستجو‌ارسال‌شده‌و‌جدید‌باشند،‌اطلاق‌رسیده‌از‌

 شود.می

 کی‌است‌که‌درخواست‌امانت‌آنها‌در‌میز‌امانت‌لغو‌شده‌است.لغو‌شده‌در‌میز‌امانت:‌شامل‌مدار 

‌

 هاعملیات بر روی درخواست -1-1

‌توجه‌به‌وضعیت‌درخواست ‌نوع‌عملیات‌انجام‌شده‌بر‌روی‌مدرک‌متفاوت‌خواهد‌بود‌که‌عملیات‌انجامی‌به‌شرح‌زیر‌با ها،

‌باشد:‌می

 لغو در خواست -1-1-1

باشد‌و‌عملیات‌جستجو‌صورت‌بگیرد.‌در‌‌‌"رسیده‌از‌میز‌جستجو"ی‌بر‌رو‌وضعیت درخواستکه‌در‌فیلتر‌جستجو‌در‌صورتی

‌لیست‌مدارک‌موجود‌در‌این‌وضعیت‌نمایش‌داده‌میبخش‌درخواست ‌انتخاب‌کلیدها ‌با و‌کلیک‌بر‌روی‌‌‌عملیات‌شود.

‌گردد.می‌با‌نمایش‌پیغامی‌سیستمی‌و‌تایید‌آن‌توسط‌شما‌لغومورد‌نظر‌‌درخواست‌"لغو‌درخواست"گزینه‌

‌



 

  

‌‌‌0.2نگارش:‌آذرخش‌تالیجیکتابخانه‌د‌کپارچهیافزار‌جامع‌‌نرم

‌‌41/20/4934تاریخ: ‌(امانت)بدون‌در‌نظر‌گرفتن‌مخزن‌یدرخواستها‌ی:‌‌بررسندیفرا‌یراهبر‌یراهنما

 

‌5از‌‌1صفحه‌DPL_MAN_LOA_29_REQ كد:‌یواحد‌مستندساز تهیه كننده:

 

 رسال به قفسها -1-1-2

باشد‌و‌عملیات‌جستجو‌صورت‌بگیرد.‌در‌‌‌"موجود‌در‌میز‌امانت"بر‌روی‌‌وضعیت درخواستکه‌در‌فیلتر‌جستجو‌در‌صورتی

‌لیست‌مدارک‌موجود‌در‌این‌وضعیت‌نمایش‌داده‌میبخش‌درخواست ‌انتخاب‌کلیدها ‌با و‌کلیک‌بر‌روی‌‌‌عملیات شود.

‌شود.با‌نمایش‌پیغامی‌سیستمی‌بازگردانده‌میمدرک‌مورد‌نظر‌شما‌‌"ارسال‌به‌قفسه"گزینه‌

‌

 امانت مدرک  -1-1-3

باشد‌و‌عملیات‌جستجو‌صورت‌بگیرد.‌در‌‌‌"رسیده‌از‌میز‌جستجو"بر‌روی‌‌وضعیت درخواستکه‌در‌فیلتر‌جستجو‌در‌صورتی

‌لیست‌مدارک‌موجود‌در‌این‌وضعیت‌نمایش‌داده‌میبخش‌درخواست ‌انتخاب‌کلها ‌با و‌کلیک‌بر‌روی‌‌ عملیاتید‌شود.

‌شود.با‌نمایش‌پیغامی‌سیستمی‌مدرک‌مورد‌نظر‌شما‌امانت‌داده‌می‌"امانت‌مدرک"گزینه‌

‌

 قفسهبازگشت گروهی به  -1-1-4

‌ ‌در ‌بازگردانید، ‌قفسه ‌به ‌صورت‌گروهی ‌به ‌مدارک‌را ‌بخواهید ‌صورتی‌که ‌در ‌جستجو ‌روی‌‌وضعیت درخواستفیلتر ‌بر را

‌جستجو" ‌میز ‌از ‌"رسیده ‌‌ ‌بخش‌درخواستقرار ‌در ‌دهید. ‌انجام ‌را ‌عملیات‌جستجو ‌و ‌این‌داده ‌در ‌لیست‌مدارک‌موجود ها

پیغامی‌توسط‌سیستم‌‌با‌نمایش‌‌"قفسه‌بازگشت‌گروهی‌به‌"شود.‌با‌انتخاب‌مدارک‌و‌انتخاب‌گزینه‌وضعیت‌نمایش‌داده‌می

‌شود.بازگردانده‌می‌،شده‌مدارک‌انتخاب

‌

 تمدید -1-2

‌تمد ‌تقاضای ‌اعضاء ‌بخش‌بررسی‌درصورتیکه ‌در ‌سربرگ‌تمدید ‌در ‌آن ‌بررسی ‌درخواست‌امکان ‌ارسال ‌با ‌مدرک‌نمایند، ید

‌های‌امانت‌وجود‌دارد.درخواست

‌باشد:در‌سیستم‌بدین‌شرح‌میبه‌این‌گزینه‌ی‌دسترسی‌نحوه

 تمدید های امانتبررسی درخواست میز امانت امانت  صفحه اصلی 



 

  

‌‌‌0.2نگارش:‌آذرخش‌تالیجیکتابخانه‌د‌کپارچهیافزار‌جامع‌‌نرم

‌‌41/20/4934تاریخ: ‌(امانت)بدون‌در‌نظر‌گرفتن‌مخزن‌یدرخواستها‌ی:‌‌بررسندیفرا‌یراهبر‌یراهنما

 

‌5از‌‌5صفحه‌DPL_MAN_LOA_29_REQ كد:‌یواحد‌مستندساز تهیه كننده:

 

 

‌ها‌ابتدا‌باید‌فیلتری‌بر‌اساس‌وضعیت‌درخواست‌صورت‌بگیرد.‌استجهت‌انجام‌عملیات‌مختلف‌بر‌روی‌درخو

‌باشد:ها‌به‌شرح‌زیر‌میتوضیحات‌مربوط‌به‌وضعیت‌درخواست

 گردد.درخواست‌جدید:‌به‌درخواستی‌که‌از‌میز‌جستجو‌ارسال‌شده‌باشد،‌اطلاق‌می 

 های‌که‌توسط‌کارمند‌میز‌امانت‌تایید‌شده‌استدرخواست‌تایید‌شده:‌درخواست. 

 .درخواست‌لغو‌شده:‌در‌صورتی‌که‌درخواست‌تمدید‌توسط‌کارمند‌میز‌امانت‌رد‌شود،‌درخواست‌لغو‌شده‌است 

 

 تایید درخواست -1-2-1

توانید‌آن‌میدر‌بخش‌عملیات‌‌‌باشد،‌با‌انتخاب‌گزینه‌‌"جدید"بر‌روی‌‌وضعیت درخواستفیلتر‌جستجو‌که‌در‌در‌صورتی

‌را‌تایید‌نمایید.

 

 لغو درخواست -1-2-2

توانید‌میدر‌بخش‌عملیات‌‌‌باشد،‌با‌انتخاب‌گزینه‌‌"جدید"بر‌روی‌‌وضعیت درخواستفیلتر‌جستجو‌که‌در‌در‌صورتی

‌.کنید‌لغورا‌‌درخواست‌تمدید

‌

 


